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Projekt wspoétfinansowany przez Unig¢ Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

Celestyn6w dn. 02.07.2013 r.

Gmina Celestynéw/Gminny OSrodek Pomocy Spotecznej

05-430 Celestyn6ow ul. Regucka 3

ZAPYTANIE OFERTOWE Nr 1/POKL/2013

Dla przedmiotu zaméwienia:
Zatrudnienia specjalisty ds. zamoéwien publicznych

Na rzecz projektu systemowego ,Szansa na lepsze jutro” wspoétfinansowanego przez Unie
Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Priorytetu VII,, Promocja
integracji spotecznej”, Dziatanie 7.1 ,Rozwdj i upowszechnienie aktywnej integracji”,
Poddziatanie 7.1.1 ,Rozwdj i upowszechnianie aktywnej integracji przez osrodki pomocy
spotecznej” Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej

w Celestynowie.

1. ZAMAWIAJACY:
Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Celestynowie,
ul. Regucka 3
Nr tel./fax 22 789-70-54
e-mail: gops@celestynow.pl
NIP: 532-15-63-583
REGON: 002156479

2. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA:

2.1 Zapytanie ofertowe na realizacje zamowienia ponizej 14 000 euro, nie jest zapytaniem
0 cene w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien
publicznych (tekstjednolity Dz.U.z 2010 r. nr 113, poz. 759 z p6Zn. zm).
Postepowanie prowadzone bedzie w zwigzku obowiazujacymi ,zasadami
konkurencyjnosci” ustawa o finansach publicznych, z wylaczeniem cze$ciowym
zastosowania ustawy Prawo zamowien publicznych, w oparciu o art. 4 pkt. 8 niniejszej
ustawy.

2.2 Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odstgpienia od niniejszego postepowania bez

wyboru oferty i bez podania przyczyn.
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3. Zamodwienie stanowiace przedmiot niniejszego postepowania jest wspoétfinansowane

przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

4. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

4.1 Przedmiotem Zamowienia jest zatrudnienie specjalisty ds. zamdwien publicznych na

rzecz projektu systemowego pt. ,,Szansa na lepsze jutro” wspoétfinansowanego przez
Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego, Poddziatanie 7.1.1

Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

4.2 Forma zatrudnienia: umowa cywilno-prawna wspotfinansowana ze Srodkéw unijnych

(umowa zlecenie — 50 h - prowadzenie karty czasu pracy).

Przewidywany termin realizacji zlecenia: VII-XII 2013 r.

4.3 Przedmiotem umowy bedzie zlecenie polegajace na przygotowaniu i przeprowadzeniu

postepowan na realizacje zamoéwien ponizej 14 000 euro w formie zapytania ofertowego.

5. WYMAGANIA ZAMAWIAJACEGO W RAMACH USLUGI:

Wymagania niezbedne:

1.
2.
3.

obywatelstwo polskie,

wyksztatcenie wyzsze,

dobra znajomo$¢ przepiséw ustawy Prawa zamoéwien publicznych oraz przepiséw
wykonawczych wydanych na jej podstawie, a takze interpretacji i wyjasnienn dotyczacy
powyzszych przepisow,

niekaralnos$¢ za przestepstwa popetnione umyslnie,

pea zdolnos¢ do czynnosci prawnych i korzystanie z peini praw publicznych.

Wymagania dodatkowe

1.
2.

minimum 3- letnie doswiadczenie zawodowe zwigzane w z zamdéwieniami publicznymi,
ukonczone/zrealizowane szkolenia zwigzane z zamoéwieniami publicznymi
i z projektami wspoétfinansowanymi ze Srodkéw unijnych,

podstawowa wiedza z zakresu finans6w publicznych,

rzetelno$¢, odpowiedzialno$¢, samodzielnos$¢ i dobra organizacja pracy.
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Gléwne obowiazki ( zakres wykonywania zadan):

1.

przygotowanie dokumentéw zwigzanych z realizacja  postepowan o udzielenie
zamoOwien publicznych/ zapytania ofertowego,

koordynowanie wszelkich czynnosci nalezacych do zamawiajacego, zwigzanych z
udzieleniem zamdwien publicznych/ zapytania ofertowego oraz terminow ich
wykonania,

opracowanie projektow umoéw dotyczacych udzielenia zamdéwien publicznych/zapytania
ofertowego,

przeprowadzenie postepowan o udzielenie zaméwien publicznych/zapytania
ofertowego,

wspotpraca z koordynatorem projektu w zakresie szacowania warto$ci zamoéwienia i
okreslenie zakresu merytorycznego zamowien,

udziat w pracach komisji i sporzadzenie protokotéw dokumentujacych ich prace,

ocena formalno- prawna sktadanych ofert, weryfikacja kompletnosci i prawidtowosci
dokumentacji ofertowej sktadanej przez wykonawcéw,

prowadzenie korespondencji w zakresie odpowiedzi na zapytania oferentéw sktadane
w trakcie prowadzonych postepowan, sporzadzenia pism wynikajacych z procedur
odwotawczych itp.,

sporzadzenie informacji o wyborze najkorzystniejszej oferty, o ofertach odrzuconych,

wykluczonych oraz innych informacji zwigzanych z przeprowadzanymi postepowaniami.

Wymagane dokumenty:

1.
2.

list motywacyjny,

aktualny zyciorys (CV z uwzglednieniem dokladnego przebiegu Kkariery
zawodowej),

kserokopie dokumentéw potwierdzajacych posiadane wyksztatcenie, kwalifikacje
i doswiadczenie zawodowe,

inne dokumenty, np. opinie, referencje,

o$wiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz o korzystaniu z petni praw
publicznych o tresci : ,,0$wiadczam, ze posiadam petng zdolno$¢ do czynnosci prawnych
i korzystam z petni praw publicznych, zgodnie z art. 6 ust. 3 pkt 2 ustawy
o pracownikach samorzadowych (DZ.U. z 2008 r. Nr 223, poz. 1458)”,



GMINA CELESTYNOW UNIA EUROPEISKA | ,**+
KAPITAL LUDZKI GMINNY OSRODEK POMOCY SPOLECZNE] EUROPEISKI | =
NARODOWA STRATEGIA SPOINCSCI W CELESTYNOWIE FUNDUSZ SPOLECZNY *ak

gy

Projekt wspoétfinansowany przez Unig¢ Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

6. oswiadczenie o niekaralno$ci za przestepstwa popetnione umyslnie o tresci:
,08wiadczam, Ze nie bytem karany za przestepstwa popelnione umyslnie i nie toczy sie

przeciwko mnie postepowanie karne”.

List motywacyjny oraz szczegétowe CV powinny by¢ opatrzone klauzulg: ,Wyrazam zgode na
przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych d0
przeprowadzenia naboru na stanowisko specjalisty ds. zamowien publicznych w ramach
projektu pt. ,, Szansa na lepsze jutro”, zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie

danych osobowych ( Dz. U.z 2002 r. Nr 101 poz. 926 z p6Zn. zm.)

6. OPIS KRYTERIOW WYBORU OFERTY
Kryterium, ktéorym Zamawiajacy bedzie kierowac sie przy wyborze oferty:
a) Cena70 %

b) Do$wiadczenie 30 %

Ad. A

1. Cena obejmuje wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu umowy.

2. Cena ofertowa powinna obejmowaé¢ kompletne wykonanie przedmiotu zamoéwienia
okreslonego w niniejszym zapytaniu ofertowym.

3. Oferta musi zawiera¢ ostateczng, sumaryczng cene zamdwionych ustug, obejmujgca
wszystkie koszty

4. Ostateczna cena oferty winna by¢ zaokraglona do dwéch miejsc po przecinku.

Rozliczenia pomiedzy Zamawiajgcym a przysztlym Wykonawca odbywaé sie beda w
ztotych polskich.

6. Wprowadzenie przez Wykonawce jakichkolwiek zmian w druku ,FORMULARZ OFERTY”
spowoduje odrzucenie oferty.

7. Ceny jednostkowe i stawki okreslone przez Wykonawce w ofercie nie bedg zmieniane w
toku realizacji przedmiotu zamdwienia i nie beda podlegaty waloryzacji za wyjatkiem
ustawowej zmiany stawki podatku VAT. Zastosowanie przez Wykonawce stawki podatku
VAT od towaréw i ustug niezgodnej z obowigzujgcymi przepisami spowoduje odrzucenie
oferty.

8. W przypadku watpliwosci dotyczacych zastosowanej wysokos$ci stawki podatku VAT
Wykonawca powinien zwrdci¢ sie na piSmie do Zamawiajacego w celu ich wyjasnienia.

9. Zasady oceny kryterium ,Cena” :
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[lo$¢ punktéw wynikajaca z ponizszego dziatania zostanie zaokraglona do dwdéch miejsc po

przecinku:

- gdzie:
Xc - warto$¢ punktowa ceny
Cmin - najnizsza cena spos$réd wszystkich waznych i nieodrzuconych ofert

Ci - wartos$¢ oferty ocenianej ,i”

Ad.B
1. Dotychczasowe doswiadczenie w realizacji ustug,
- Liczba zrealizowanych kurséw/szkolen w ofercie badanej nieodrzucone;j

- Najwieksza liczba zrealizowanych kurséw/szkolen sposréd wszystkich ofert

Liczba zrealizowanych kurséw/szkolen w ofercie badanej
------------------------------------------------------------------------------------------- x 30 pkt. = ilo§¢ punktéw

Najwieksza liczba zrealizowanych kurséw/szklen sposrod wszystkich ofert

Brak ocenianego elementu nie dyskwalifikuje oferty - powoduje jedynie brak

dodatkowych punktéw.

7. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OEFRTY:

Oferte nalezy przygotowac zgodnie z wzorem stanowigcym zalacznik nr 1 do ,Zapytania

ofertowego”.

8. MIEJSCE, TERMIN I SPOSOB SKEADANIA OFERT:
8.1 Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajacego:
Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Celestynowie, ul. Regucka 3 osobiscie, poczta

pod w/w adres lub poczta elektroniczng na adres: finanse@gops.com.pl

8.2 Termin zlozZenia oferty: oferte nalezy ztozy¢ do dnia 8 lipca 2013 roku do godziny 1590.
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8.3 Oferty nalezy ztozy¢ w zamknietym i nieprzezroczystym opakowaniu zaadresowanym
do Zamawiajgcego z dopiskiem: ,Nabdér na stanowisko specjalisty ds. zamdéwien

publicznych”. ,Szansa na lepsze jutro”.

9. DODATKOWE INFORMACJE
Osoba uprawniong do kontaktu z Wykonawcami jest:

a) Beata Bogucka - pracownik ds. kadrowo-administracyjnych

Informacja o dokonanym wyborze zostanie umieszczona na stronie internetowej i BIP Osrodka

oraz tablicy ogloszen w siedzibie Gminnego O$rodka Pomocy Spoteczne;.
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Zatqgcznik nr 1 do ,Zapytania ofertowego Nr 1/POKL/2013”

(miejscowosé, data)

Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej

w Celestynowie

ul. Regucka 3

05-430 - Celestynow

FORMULARZ OFERTOWY

W odpowiedzi na zaproszenie do zloZzenia oferty na wykonanie zgodnie z opisem

przedmiotu zamowienia oferuje wykonanie przedmiotowego zamoéwienia:

Lp.

Nazwa

Poz.

jednostkowa

Kwota

netto

Stawka

vat

Ilos¢

Laczna kwota

(4+5)*6 =7

2

3

4

5

7

Przygotowanie i
przeprowadzenie
postepowan o udzielenie
zamowienia publicznego
ponizej 14 000 euro
obejmujacego zadania z
zakresu aktywnej
integracji w 2013 r.

RAZEM

L3 (0147 0 L=

1) Zaoferowana kwota jest ostateczna i nie podlega jakimkolwiek negocjacjom z Zamawiajacym.

2) Oswiadczam, ze nie bede zadat dodatkowego wynagrodzenia za konsultacje ze specjalistami

z innych dziedzin.

(podpis osoby upowaznionej)




