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Celestynow, dn. 24.02.2014 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE Nr 1.POKL.2014

I. ZAMAWIAJACY:

Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Celestynowie
ul. Regucka 3

05-430 Celestynow

NIP: 532 — 15 - 63 — 583

REGON: 002156479

Tel. 22789 70 54

Fax. 22 789 70 54

Gmina Celestynéw/ Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Celestynowie zwraca si¢ z zapytaniem
ofertowym dot. zatrudnienia specjalisty ds. zaméwien publicznych na rzecz projektu systemowego
n,Szansa na lepsze jutro’’ wspotfinansowanego przez Uni¢ Europejska w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego w ramach Priorytetu VIl ,,Promocja integracji spotecznej’’, Dziatanie 7.1
,»,R0ZwO0] 1 upowszechnienie aktywnej integracji’’, Poddziatanie 7.1.1 ,,Rozwo6j i upowszechnianie
aktywnej integracji przez osrodki pomocy spotecznej’” w ramach Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki.

1. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

1. Przedmiotem zamodwienia jest zatrudnienie specjalisty ds. zamoéwien publicznych na rzecz
projektu systemowego pt. ,,Szansa na lepsze jutro” wspdtfinansowanego przez Unig
Europejska Funduszu Spotecznego, Poddziatanie 7.1.1 w ramach Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki,

1.1 Wymagania niezbedne:
1.1.1. obywatelstwo polskie,
1.1.2. wyksztalcenie wyzsze,

1.1.3. dobra znajomos$¢ przepisOw ustawy prawo zamowien publicznych oraz przepisow
wykonawczych wydanych na jej podstawie, a takze interpretacji i wyjasnien
dotyczacy powyzszych przepisow,

1.1.4. niekaralno$¢ za przestgpstwa popetnione umyslnie,

1.1.5. petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych i korzystanie z petni praw publicznych.

1.2 Wymagania dodatkowe
1.2.1. minimum 3- letnie doswiadczenie zawodowe zwigzane z zaméwieniami publicznymi,

1.2.2. ukonczone/zrealizowane szkolenia zwigzane z zamdwieniami publicznymi 1 z
projektami finansowanymi ze srodkow unijnych,

1.2.3. podstawowa wiedza z zakresu finansow publicznych,

1.2.4. rzetelno$¢, odpowiedzialnos$¢, samodzielno$¢ i dobra organizacja pracy.
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2. Forma zatrudnienia: umowa cywilno-prawna wspotinansowana ze srodkow unijnych (umowa
zlecenie - 50 h — prowadzenie karty czasu pracy).

3. Przedmiotem umowy bedzie zlecenie polegajace na przygotowaniu i przeprowadzeniu
postepowan na realizacj¢ zamowien ponizej 14 000 euro w formie zapytania ofertowego.

4. Wykonawca w ramach realizacji przedmiotu zamowienia zobowigzany jest do.

— przygotowania dokumentow zwigzanych z realizacja postgpowan 0 udzielenie
zamOwien publicznych/ zapytania ofertowego,

— koordynowania wszelkich czynno$ci nalezacych do zamawiajacego, zwigzanych z
udzieleniem zamoéwien publicznych/ zapytania ofertowego oraz termindéw ich
wykonania,

— opracowania projektow umow dotyczacych udzielenia zamowien
publicznych/zapytania ofertowego,

— przeprowadzania postgpowan o udzielenie zamowien publicznych/ zapytania
ofertowego,

— szacowania warto$ci zamdOwienia i okreS§lenie zakresu merytorycznego zamowien,
zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie,

— udzialu w pracach komisji i sporzadzenie protokotéw dokumentujacych ich prace,

— oceny formalno - prawnej skladanych ofert, weryfikacja kompletnosci
i prawidlowo$ci dokumentacji ofertowej skladanej przez wykonawcow,

— prowadzenia korespondencji w zakresie odpowiedzi na zapytania oferentow sktadane
w trakcie prowadzonych postepowan, sporzadzanie pism wynikajacych z procedur
odwotawczych itp.,

— sporzadzenia informacji o wyborze najkorzystniejszej oferty, o ofertach odrzuconych,
wykluczonych oraz innych informacji zwigzanych z  przeprowadzanymi
postgpowaniami,

— wspolpraca z zespotem projektowym.

III. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA: 111 - VII 2014 r.

IV. ISTOTNE WARUNKI ZAMOWIENIA:

1. Oferta powinna zosta¢ sporzadzona zgodnie ze wzorem zatacznika nr 1- formularz oferty do
niniejszego zapytania ofertowego oraz podpisana przez osob¢/y uprawniona/e do reprezentacji
Wykonawcy/ow.

2. Kryterium oceny ofert bedzie cena brutto za catos¢ realizacji zamowienia oraz do§wiadczenie
wykonawcy. Doswiadczenie bedzie oceniane na podstawie najwigkszej liczy realizowanych
ustug.

Kryterium, ktorym Zamawiajgcy bedzie kierowac si¢ przy wyborze oferty:

a) Cena70%
b) Doswiadczenie 30 %
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Ad. A

1. Cena obejmuje wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu umowy.

2. Cena ofertowa powinna obejmowaé¢ kompletne wykonanie przedmiotu zamoéwienia
okreslonego w niniejszym zapytaniu ofertowym.

3. Oferta musi zawieraC ostateczng, sumaryczng cen¢ zaméwionych ustug, obejmujaca
wszystkie koszty.

4. Ostateczna cena oferty winna by¢ zaokraglona do dwoch miejsc po przecinku.

5. Rozliczenia pomigdzy Zamawiajacym a przysztym Wykonawca odbywaé si¢ beda
w ztotych polskich.

6. Wprowadzenie przez Wykonawce jakichkolwiek zmian w druku ,,FORMULARZ
OFERTY” spowoduje odrzucenie oferty.

7. Ceny jednostkowe i stawki okreSlone przez Wykonawce w ofercie nie bedg zmieniane w
toku realizacji przedmiotu zamowienia i nie bgdg podlegaty waloryzacji za wyjatkiem
ustawowej zmiany stawki podatku VAT. Zastosowanie przez Wykonawce stawki podatku
VAT od towardéw i ustug niezgodnej z obowigzujacymi przepisami spowoduje odrzucenie
oferty.

8. W przypadku watpliwosci dotyczacych zastosowanej wysokosci stawki podatku VAT
Zamawiajacy powinien zwroci¢ si¢ na pismie do Wykonawcy w celu ich wyjasnienia.

9. Zasady oceny kryterium ,,Cena” :

Ilo§¢ punktéw wynikajaca z ponizszego dziatania zostanie zaokraglona do dwoch miejsc
po przecinku:

- gdzie:
X ¢ - warto$¢ punktowa ceny
C min - najnizsza cena spos$rod wszystkich waznych i nieodrzuconych ofert
Ci - warto$¢ oferty ocenianej ,,i”’

Ad. B

1. Dotychczasowe do§wiadczenie w realizacji ustug ,
- Liczba zrealizowanych ustug w ofercie badanej nieodrzuconej
- Najwigksza liczba zrealizowanych ustug sposrdd wszystkich ofert

Liczba zrealizowanych ustug w ofercie badanej
————— -- x 30 pkt. = ilo¢ punktéw

Najwigksza liczba zrealizowanych ustug sposrod wszystkich ofert

Brak ocenianego elementu nie dyskwalifikuje oferty — powoduje jedynie brak
dodatkowych punktéw.

Strona | 3



GMINA CELESTYNOW UNIA EUROPEISKA o
KAPITAL LUDZKI GMINNY OSRODEK POMOCY SPOLECZNE] EUROPEJSKI
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI W CELESTYNOWIE FUNDUSZ SPOLECZNY * ok

**
* oyt

Projekt wspoétfinansowany przez Unig Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

3. Cena okres$lona w ofercie powinna obejmowaé wszystkie koszty niezbedne do prawidlowe;j
realizacji przedmiotu zamowienia, W tym upusty i rabaty.

4. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte, w ktorej moze by¢ zaproponowana tylko
jedna cena.

5. Postegpowanie jest prowadzone w jezyku polskim. Wszelkie dokumenty sktadane
w trakcie postgpowania sporzadzone w jezyku obcym nalezy skladaé wraz
z thumaczeniem na jezyk polski.

6. Dokumenty sa sktadane w formie oryginalu lub kopii poswiadczonej za zgodnosc
Z oryginalem przez Wykonawce.

7. Wszelkie miejsca w ofercie, w ktorych Wykonawca nanidst poprawki lub zmiany wpisywanej
przez siebie tresci muszg by¢ parafowane przez osobg¢ uprawniajaca do reprezentowania
Wykonawcy.

8. Rozliczenie zlecenia nastgpi na podstawie protokotu odbioru zlecenia. Wynagrodzenie bedzie
platne w ciggu 14 dni od dnia otrzymania przez Zamawiajacego prawidtowo wystawionego
rachunku lub faktury, przelewem na konto wskazane przez Wykonawce.

9. Wykonawcy beda zwigzani oferta przez okres 30 dni roboczych. Bieg terminu zwigzania
ofertg rozpoczyna si¢ z uplywem terminu sktadania ofert. Jezeli wykonawca, ktorego oferta
zostala wybrana, uchyla si¢ do zawarcia umowy w sprawie zamowienia, Zamawiajacy moze
wybra¢ oferte najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert, bez przeprowadzenia ich ponownej
oceny.

10.Przed uptywem terminu sktadania ofert, w szczegolnie uzasadnianych przypadkach
Zamawiajagcy moze zmodyfikowaé tres¢ zapytania ofertowego. Dokonanie modyfikacji
zostanie niezwlocznie przekazane wszystkim wykonawcom, ktorzy otrzymali zapytanie
ofertowe lub zglosili si¢ do Zamawiajacego Oraz zamieszczone na stronie internetowej
Zamawiajgcego.

11.Zamawiajacy moze zamkngé postgpowanie bez wybrania zadnej oferty, w przypadku, gdy
zadna ze ztozonych ofert nie odpowiada warunkom okreslonych przez Zamawiajacego.

12.0ferty niekompletne i ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

13.Zamawiajacy moze wezwa¢ Wykonawce do wyjasnien lub uzupeklnien zlozonej oferty
w zakresie dokumentoéw dotyczacych przedmiotu zamowienia.

14.0Oferte w postaci zatacznika nr 1 do zapytania ofertowego (formularz oferty) nalezy ztozy¢ do
dnia 03.03.2014 r. do godz. 16:00 w Gminnym Os$rodku Pomocy Spolecznej
w Celestynowie — pokoj nr 8. Oferta musi by¢ ztozona w zamknigtej kopercie na adres
Zamawiajacego, z napisem na kopercie ,,Nabor na stanowisko specjalisty ds. zamowien
publicznych” oraz nazwg i dokladnym adresem wraz z numerami telefonow Wykonawcy
(dopuszcza si¢ pieczatke Wykonawcy).

15.Zamawiajacy powiadomi o wyniku postepowania, zamieszczajac stosowne ogloszenie na
stronie internetowej Zamawiajgcego, za$§ wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana
zostanie powiadomiony telefonicznie.

16.W celu wykazania spetlnienia przez Wykonawce warunkéw udzialu w postepowaniu
Zamawiajacy zada zalgczenia do oferty:

17.1. os$wiadczenie o spelnianiu warunkow udzialu w postgpowaniu zgodnie ze wzorem
stanowigcym zalgcznik nr 2 do zapytania ofertowego.
17.2. list motywacyjny,
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17.3. aktualny zyciorys (CV z uwzglednieniem dokladnego przebiegu Kkariery
zawodowej),

17.4. kserokopie dokumentow potwierdzajacych posiadane wyksztalcenie, kwalifikacje
1 doswiadczenie zawodowe,

17.5. inne dodatkowe dokumenty, np. opinie, referencje,

17.6. oswiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz o korzystaniu z petni
praw publicznych o tresci : ,,O$wiadczam, ze posiadam peing zdolnos¢ do czynnosci
prawnych i korzystam z petni praw publicznych, zgodnie z art. 6 ust. 3 pkt. 2 ustawy
o pracownikach samorzadowych (DZ.U. z 2008 r. Nr 223, poz. 1458)”,

17.7. oswiadczenie o niekaralnoSci za przestepstwa popelnione umySlnie o tresci:
,,O$wiadczam, ze nie bylam/em Karanaly za przestgpstwa popetnione umyslnie i nie
toczy si¢ przeciwko mnie postepowanie karne”.

List motywacyjny oraz szczegdélowe CV powinny by¢ opatrzone klauzula: ,,Wyrazam
zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb
niezb¢dnych do przeprowadzenia naboru na stanowisko specjalisty ds. zamowien
publicznych w ramach projektu pt. ,, Szansa na lepsze jutro’’, zgodnie z ustawa z dnia
29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych ( Dz. U. z 2002 r. Nr 101 poz. 926 z
pozn. zm.)

17. Osobami uprawnionymi do kontaktu z oferentami jest:
Matgorzata Woznica, tel. 22 789-70-54 wew. 139, e-mail. pomoc@gops.com.pl
Beata Bogucka, tel. 22 789-70-54 wew. 125, e-mail: finanse@gops.com.pl
Ewa Szymankiewicz, tel. 22 789-70-54 wew. 140, e-mail: efs@gops.com.pl
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Zalacznik nr 1 do
Zapytania ofertowego Nr 1.POKL.2014

(piecze¢ wykonawcy)

FORMULARZ OFERTOWY

W odpowiedzi na ogloszenie Gminy Celestynéw/Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w trybie
zapytania ofertowego dot. zatrudnienia specjalisty ds. zaméwien publicznych na rzecz projektu
systemowego ,,Szansa na lepsze jutro’’ wspotfinansowanego przez Uni¢ Europejska w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Priorytetu VII ,,Promocja integracji spotecznej’’,
Dziatanie 7.1 ,,Rozwdj i upowszechnienie aktywnej integracji’’, Poddziatanie 7.1.1 ,,Rozwoj
i upowszechnianie aktywnej integracji przez o$rodki pomocy spotecznej’> w ramach Programu
Operacyjnego Kapital Ludzki, skladamy niniejsza oferte, oSwiadczajac ze akceptujemy w calo$ci
wszystkie warunki zawarte w zapytaniu ofertowym.

AT, et
Tl X it
REGON: ... NIP: o
Oferujemy/oferuj¢  wykonanie ww. przedmiotu zamoéwienia zgodnie z warunkami zapytania
ofertowego za KWOtE: .....o.oiiiiiiiiiiiii i netto ........ % VAT, brutto

........................... (01 (1 (U B

Oswiadczenia i informacje dla wykonawcy:
1. W przypadku niezgodnosci ceny napisanej cyfrowo i ceny napisanej stownie rozstrzygajaca
bedzie cena napisana stownie.
2. Formularz ofertowy musi by¢ podpisany przez osobe lub osoby upowaznione do
reprezentowania Wykonawcy.
3. Oswiadczamy, zZe:

1) powyzsze ceny zawierajg Wszystkie koszty jakie ponosi Zamawiajacy w przypadku
wyboru niniejszej oferty;

2) w cenie oferty zostaly uwzglednione wszystkie koszty wykonania zamowienia;

3) dysponuje/my* srodkami finansowymi niezb¢dnymi do realizacji catego zamowienia;

4) zdobytem/lismy* konieczne informacje do przygotowania oferty;

5) zapoznatem(y)* si¢ z treScig zapytania ofertowego i nie wnosze¢/imy * do niej
zastrzezen,

6) zapoznalismy si¢ z lokalnymi warunkami realizacji przedmiotu zamoéwienia oraz
zdobyliSmy wszelkie informacje konieczne do wlasciwego przygotowania niniejszej
oferty;

7) oferujemy wykonanie w cato$ci przedmiotu zamédwienia w terminie od dnia
podpisania umowy do 31.07.2014 r.;
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8) jezeli nastapia jakiekolwiek znaczne zmiany przedstawione w naszych dokumentach
zatgczonych do oferty, natychmiast powiadomimy o nich Zamawiajgcego;
9) faktura/rachunek* bedzie ptatna w terminie 14 dni od daty wptywu prawidlowo
wystawionej faktury VAT/rachunku* do siedziby Zamawiajgcego:
1. Integralng cze¢s¢ oferty stanowig nastepujace dokumenty :
L)
) P .
2. Janize] POAPISANY/A .....ne it
1 40V wyrazam
zgode na przetwarzanie moich danych osobowych w zwiazku z wykonywanym zamowieniem
publicznym zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych
(t.j. Dz. U. 22002 r. Nr 101, poz. 926 z p6zn. zm.).**

(miejscowosc) (data) (podpis oraz piecze¢ Wykonawcy)

*/ niepotrzebne skresli¢
**/ o§wiadczenie powinno zosta¢ wypelione w przypadku, gdy wykonawca jest osoba fizyczna
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Zalacznik nr 2 do
Zapytania ofertowego Nr 1.POKL.2014

(piecze¢ wykonawcy)

ZAMAWIAJACY:
GMINA CELESTYNOW/ GMINNY OSRODEK POMOCY SPOLECZNEJ

Sktadajac oferte w postepowaniu dot. zatrudnienia specjalisty ds. zaméwien publicznych na rzecz
projektu systemowego ,,Szansa na lepsze jutro” wspotfinansowanego przez Uni¢ Europejska w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Priorytetu VII ,,Promocja integracji spotecznej’’,
Dziatanie 7.1 ,,Rozwdj i1 upowszechnienie aktywnej integracji’’, Poddziatanie 7.1.1 ,,Rozwoj
i upowszechnianie aktywnej integracji przez o$rodki pomocy spotecznej’” w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki, spelniamy warunki udziatu w niniejszym postepowaniu 0 udzielenie
zamdwienia publicznego okreslone w zapytaniu ofertowym.

OSWIADCZAM(Y)*, ZE:

wskazany(i) powyzej wykonawca(y) spetnia(ja) warunki udzialu w postgpowaniu, dotyczace:
1. posiadania uprawnien do wykonywania dziatalnosci lub czynnosci objetych niniejszym
zamoOwieniem, jezeli przepisy prawa naktadajg obowiazek ich posiadania;
2. posiadania wiedzy i doswiadczenia;
3. dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia;
4. sytuacji ekonomicznej i finansowej.

(miejscowosc) (data) (podpis oraz piecz¢é wykonawcy)

*/ niepotrzebne nalezy skresli¢
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